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Crear una carpeta en MIS IMAGENES con el nombre de DIBUJOS por ejemplo
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Abrir el apartado MATERIAL PARA REALIZAR FICHAS. Coger el dibujo que se
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Para descargar la letra “Escolar” se pulsa con la parte derecha del raton a GUARDAR
DESTINO COMO
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Dentro del menu “Fichas” pulsar en “Fichas por capitulos”
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En esta seccion encontrard mas de 250 fichas que acomparian al libro y completan el procesa de aprendizaje. Las
B—— fichas, almacenadas tanto en formato PowerPoint como en PDF, pueden descargarse, editarse e imprimirse, lo que
apitulo

o complementa enormemente el proceso de aprendizaje.
Wétodo de aprendizaje perceptivo-

discriminativo Las fichas van acompafiadas de un amplio archivo de materiales con el que podrin modificarse. Para resolver

cualquier duda sobre el uso y maneja de las fichas y los materiales, pueden acudir al apartado de ayuda sobre fichas.
Apéndice 1: Material para el

aprendizaje perceptivo- Los archivos con |as fuentes tipograficas deben ser guardados en la carpeta de 'Fuentes’ Para acceder a ella hay que
discriminativo seguir a siguiente ruta: Inicio/Panel de Control/Fuentes
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Una vez que se ha localizado la ficha que queremos trabajar se descarga en el
ordenador. Es mucho mas cdmodo si se crea una carpeta en el escritorio o en mis

documentos con un determinado nombre donde se iran metiendo las fichas que nos
interesan y asi tenerlas siempre a mano

Hay dos formas de descargar las fichas en PDF y en PPT
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Si se quiere modificar la diapositiva le damos al icono PPT y pulsamos GUARDAR
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Le damos a ABRIR y ya tenemos la ficha preparada para modificar
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Para cambiar de imagen se selecciona la imagen que se quiera suprimir y con la tecla
ELIMINAR del teclado desaparece dicha imagen. Si ahora se quiere colocar otra
imagen distinta se pulsa en la Barra de Mentis INSERTAR > IMAGEN > DESDE
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En la pantalla aparecen las carpetas con todas las categorias que hemos asignado
anteriormente. Se selecciona la categoria que interesa y se da a INSERTAR el dibujo
que se ha elegido
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Para cambiar el color de las letras se selecciona lo que se quiera cambiar y se da a
COLOR DE FUENTE en la Barra de Herramientas
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El alumno debe leer las tres frases y seleccionar |a adecuada a la escena.
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Para cambiar el tamafio de la letra se procede del mismo modo; seleccionando lo que se
quiera cambiar y pulsando a TAMANO DE FUENTE en la Barra de Herramientas
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Después de modificar una diapositiva el ordenador da la opcion de GUARDAR o no la
modificacién.
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Si se quiere guardar la nueva diapositiva se pulsa SI y la nueva ficha ya esta metida
dentro de la carpeta para cuando se quiera usar

Para cambiar el tamafio de la letra seleccionamos la palabra que queremos cambiar y le
damos al TAMANO elegido
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También podemos cambiar el color de la fuente pulsando en la barra de herramientas el
COLOR
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Para poner mayor nimero de ejecuciones en una ficha, agrandamos el CUADRO DE
TEXTO y escribimos una letra més. Al principio la letra saldra en mayuscula pero se
borra, se vuelve a escribir y ya sale convertida en minuscula

B Microsoft PowerPoint - [ficha226]

(i8] rchive  Edicién Yer [nsertar Formeto  Herramientas  Presentacn  Veptana % Escriba una pregunta %

g i | | - S AL R M= R N R -le BEEs(u\avsoNeqva -1 - N &K S S | A - | sEstio ﬂNgevamaDns\twau.!

/. Esqemna ) Diaposttivas x N N T T R s N BT R VeV
| —

A d d ddd

Al sbrir |a caja d texto da la sensacisn de que el punto rojo ‘desaparece”. Esto ocurre porque son dos objstos independientss. Basta con pinchar fuera de la caja de texto para valver a visualizar
el punto rojo. Para manejarle hay que pinchar en &l y moverlo, bien con el ratén, bien con las flechas del teclado,
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En alguna ficha puede ocurrir que las paralelas estén agrupadas y no podamos
cambiarlas. Para modificarlas pulsaremos en la parte derecha del raton, le daremos a
AGRUPAR, DESAGRUPAR
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Ahora ya podemos modificar el tamaiio de las paralelas
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Para modificar una autoforma en COLOR,TAMANO, GROSOR y PUNTO DE INICIO
le damos dos veces encima de la autoforma y en la ventana que sale podemos modificar
el color, el grosor, el punteado...
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Aqui se muestran varios ejemplosde las modificaciones que se pueden hacer; desde
cambiar el tamafio del circulo, eliminar el punto de inicio, cambiar el punto de inicio y
modificar el punteado
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